GYMNASIUM PFARRKIRCHEN MIT INTERNAT

Umgang mit dem Elternportal

Das ,Elternportal” bietet Daten zum Schulbesuch lhrer Kinder, vereinfacht die Vereinbarung von personlichen Gesprachen sowie die
Anmeldung zu Schulveranstaltungen und liefert aktuelle Informationen aus dem Gymnasium Pfarrkirchen.

Wir bitten Sie, die beschriebenen Verfahren bei Krankmeldungen und Unterrichtsbefreiungen, der Anmeldung fiir
Sprechstunden und Elternsprechtage sowie zum Wahlunterricht zu beachten.

Wie werde ich Benutzer?

Fir die Erstanmeldung wahlen Sie den Link https://gympan.eltern-portal.org, und geben dort unter ,Regqistrieren* Ihre E-Mail-Adresse
sowie einen Start-PIN ein, die Ihnen die Schule zu Beginn des ersten Schulbesuchsjahrs tibergibt oder die Sie im Sekretariat beantragen
kénnen. Sie erhalten daraufhin eine E-Mail mit weiteren Anweisungen zur Erstanmeldung, bei der Sie auch ein persénliches Passwort
eingeben. Bitte geben Sie das personliche Passwort in keinem Fall an Dritte weiter!

Wie melde ich ein weiteres Kind an?
In der rechten oberen Ecke kénnen Sie Uber das Werkzeugsymbol zu den Einstellungen gelangen und dort ein
,Kind hinzufigen®. Hierfir missen Sie einmalig zur Anmeldung die Start-PIN des weiteren Kindes, die lhnen
iz @ ebenfalls zu Beginn des ersten Schulbesuchsjahres zugeleitet wird oder die Sie im Sekretariat beantragen kénnen,
eintragen und bestatigen. Um zwischen den Informationen und Eingabemdglichkeiten der Kinder zu wechseln,
klicken Sie die entsprechenden Kegelsymbole in der rechten oberen Ecke an.

Wo finde ich eine Anleitung fiir die Benutzung?
x : @ In der rechten oberen Ecke kénnen Sie Uber das Fragezeichen Hilfestellungen bekommen.

Welche Informationen kann ich im Bereich ,Service* abrufen?
Hier erfahren Sie

S den Stundenplan Ihres Kindes.
® den Vertretungsplan fiir Ihr Kind fir den aktuellen und den folgenden Tag. Bitte beachten Sie, dass
Anderungen tagesaktuell moglich sind.
l die Termine der schriftlichen Prifungen fiir das aktuelle Halbjahr. Stegreifaufgaben werden erst im Nachhinein
angezeigt. Bitte beachten Sie, dass Terminverschiebungen im Laufe des Schuljahres moglich sind.

ausgewahlte Termine der Schule, die fir Sie von Interesse sein kdnnten.
allgemeine Schulinformationen wie Telefonnummern fir das Sekretariat und dem Internat.
Kontaktdaten der Schulberatung, der Schulpsychologin, des Elternbeirats sowie der Jugendsozialarbeit.

Wie kann ich mein Kind krankmelden?
In allen Fallen einer Erkrankung sind die Schiiler am selben Tag vor 7.45 Uhr unter Angabe der Griinde zu entschuldigen. Im Fall einer
fernmiindlichen Entschuldigung ist innerhalb von zwei Tagen eine schriftliche Mitteilung nachzureichen. Sie kdnnen Ihr Kind
v vor 7.45 Uhr unter ,Meldungen® bei ,Krankmeldung*“ krankmelden. Ihre Nachricht Gber das kennwortgesicherte
Meldungen Elternportal erreicht die Schule als schriftliche Mitteilung. Sollte sich die Krankheit lhres Kindes verlangern,
mussen Sie am betreffenden Tag erneut eine Meldung vornehmen. Unter ,,Gemeldete Absenzen* erhalten

D @ Sie einen Uberblick der Krankmeldungen an die Schule.

- v' vor 7.45 Uhr telefonisch im Sekretariat unter 08561/97101 krankmelden und missen es in diesem Fall

zusatzlich bei Riickkehr Ihres Kindes mit einem Formular schriftlich entschuldigen, das Sie im Sekretariat
oder im Elternportal erhalten. Diese schriftliche Mitteilung lassen Sie der Schule durch lhre Kinder oder
postalisch zukommen. Sollte sich die Krankheit lhres Kindes verlangern, mussen Sie am betreffenden Tag
erneut telefonisch anrufen und die schriftliche Meldung ggf. anpassen.

Erganzend weisen wir darauf hin: Fir Falle mit arztlicher Attestpflicht legt die Schulordnung fest, dass die &rztliche Bescheinigung
spatestens nach 10 Tagen der Schule vorliegen muss. Dies gilt bei uns an der Schule ebenso fur Erkrankungen, die mehr als 10 Tage
dauern, sowie flr die Schiller der Jgst 11,12 und 13 bei versdumten Schulaufgaben.

Wie kann ich eine Unterrichtsbefreiung beantragen?

Die bayerische Schulordnung legt fest, dass Unterrichtsbefreiungen, z.B. fiir Arztbesuche am Vormittag sowie an nicht unterrichtsfreien
Nachmittagen, nur in besonderen Ausnahmefallen erteilt werden kénnen. Die Schulleitung darf nur mit triftigem Grund und nach
schriftlichem Antrag der Eltern mindestens drei Tage vor dem Termin vom Unterricht befreien. An Tagen mit Schulaufgaben ist eine
Unterrichtsbefreiung nicht moglich, wir bitten um Ihr Verstandnis.

Maldingen v/ Beantragen Sie bitte mindestens drei Schultage zuvor unter ,Meldungen“ bei ,Antrag auf
Unterrichtsbefreiung“ unter Angabe von Griinden eine Befreiung.

D @ v Unter ,Versendete Antrige“ erhalten Sie die Riickmeldung sowie einen Uberblick iiber die Antrige auf
Befreiung. Bei Rickfragen wenden wir uns an lhre Kinder bzw. telefonisch auch an Sie. Grinde fir eine

Ablehnung kénnen Sie beim zustéandigen Mitarbeiter in der Schulleitung unter 08561/97101 erfragen.

Im Falle eines Arztbesuchs bittet Sie die Schule, eine Bestatigung der Arztpraxis durch Ihre Kinder im Sekretariat vorlegen zu lassen.
Weitere Nachweise wie z. B. bei Fiihrerscheinpriifung etc. missen ebenfalls im Sekretariat abgegeben werden.

Wie kann ich dem Klassenleiter eine Nachricht zukommen lassen?

Unter ,Meldungen® und ,Kommunikation Eltern/Klassenleitung” kénnen Sie

v dem Klassenleiter sowie den Fachlehrern |hres Kindes Informationen tibermitteln. Tragen Sie die Informationen
unter ,Grund fiir den Kontaktwunsch” ein.

v"den Klassenleiter Ihres Kindes um telefonischen Riickruf innerhalb von drei Schultagen bitten. Geben Sie unter
,Grund fir den Kontaktwunsch* bitte die Telefonnummer an.
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Wie kann ich mich fiir eine Sprechstunde anmelden?

Die Schule bittet Sie um Voranmeldung fir die Sprechstunde, um die Vorplanung fir Eltern, Lehrer und die
Schulorganisation zu erleichtern. Bitte beachten Sie, dass deshalb eine Sprechstunde ohne Voranmeldung
nicht moglich ist. Sprechstunden werden ab Oktober angeboten, sobald der Stundenplan endgliltig festliegt. Sie
kénnen sich bis drei Schultage zuvor Uber ,Buchung Sprechstunde® anmelden. Dort kénnen Sie das Datum und
den Zeitraum wahlen. Wenn lhnen die angebotene Viertelstunde zu kurz erscheint, kénnen Sie eine weitere
Viertelstunde anklicken. Optional kénnen Sie Ihr Anliegen bereits kurz schildern, um der Lehrkraft ggf. die
Vorbereitung zu erleichtern. Uber ,Anfrage versenden* buchen Sie den gewahlten Termin. Sie erhalten von der
Lehrkraft eine Bestatigungsmail oder im Ausnahmefall eine Absage an Ihre E-Mail-Adresse. Bitte beachten Sie,
dass der Termin erst nach der Bestitigung durch die Lehrkraft endgiiltig vereinbart ist. Im Zweifelsfall kdnnen
Sie unter ,Gebuchte Sprechstunden” nachsehen. Bitte stornieren Sie an dieser Stelle einen Termin, falls Sie ihn
nicht mehr wahrnehmen kénnen. Bei einigen Lehrkraften gibt es zusatzlich die Mdglichkeit, Uber das Portal einen
alternativen Termin zu vereinbaren. Schlagen Sie in solchen Fallen einen Zeitraum vor, so dass der Lehrer lhnen
Terminvorschlage machen kann, aus denen Sie dann auswahlen kénnen.

Buchungen

Wie kann ich mich fiir den Elternsprechtag anmelden?

Sie koénnen sich in der Regel eine Woche vor dem Termin bis 08.00 Uhr am Sprechtag Uber ,Buchung
fichunasy Elternsprechtag“ anmelden. Sie kdnnen hier den Zeitraum wahlen. Wenn lhnen die angebotenen 5 Minuten zu kurz
erscheinen, kénnen Sie weitere 5 Minuten anklicken. Planen Sie ausreichend Zeit flir den Raumwechsel ein. Einen
Raumverteilungsplan finden Sie unter ,Aktuelles” am ,schwarzen Brett®.

Wie kann ich mein Kind fiir den Wahlunterricht anmelden?

Die Schule teilt lhnen Uber einen Elternbrief die Zeiten mit, in denen Sie lhre Kinder flir das aktuelle Schuljahr
anmelden koénnen. In diesen Zeitrdumen kénnen Sie unter ,Buchungen®, ,Voranmeldung Wahlkurse* das Angebot
einsehen und Ihre Auswahl treffen.

Die Anmeldung Anfang Oktober gilt als verbindlich fiir das ganze Schuljahr. Es besteht Anwesenheitspflicht.
Befreiungen oder Abmeldungen kénnen nur von der Schulleitung genehmigt werden.

Wie erhalte ich Elternbriefe in elektronischer Form?

Nach Anmeldung im Elternportal erhalten Sie die Elternbriefe nicht mehr in Papierform. Uber die E-Mail-Adresse,
mit der Sie sich im Elternportal anmelden, bekommen Sie eine Nachricht, falls ein neuer Elternbrief zur Verfliigung
steht. Von dort oder unter ,Aktuelles* und ,Elternbriefe” gelangen Sie zur Ubersicht einschlieBlich des neuen
Elternbriefes. Sie kdnnen den Brief dort jederzeit ein weiteres Mal einsehen. Durch lhren Download bestatigen Sie
den Empfang. In einigen Elternbriefen werden wir Sie um lhre Rickmeldung bzw. Anmeldung fiir schulische
Veranstaltungen oder Angebote unter ,Aktuelles®, ,Umfragen* bitten.

Wie kann ich Formulare der Schule, Informationen liber das Beratungsangebot oder die Elternarbeit abrufen?

7 Unter,Dokumente” und ,Formulare” finden Sie eine Auswahl wichtiger Merkblatter und Formulare der Schule.
Zusatzlich stehen hier wichtige Verlautbarungen zum Schulbetrieb wie die Hausordnung, Datenschutzerklarungen
oder das Konzept zur Erziehungspartnerschaft u.a.

Wie finde ich aktuelle Kurzinformationen der Schulleitung?
Unter ,Aktuelles” und ,Schwarzes Brett” finden Sie aktuelle Kurzinformationen, die fir Sie und Ihr Kind von Interesse
Aktuelles sein kénnen. Die Zahl der neuen Nachrichten kénnen an der kleinen Ziffer im Feld ,Aktuelles” abgelesen werden.

Wie kann ich Daten fiir mein Kind mitteilen bzw. selbst &ndern?

Adressanderungen sowie neue Telefonnummern missen Sie unter ,Meldungen® und ,Adressanderung®

fisctoden vornehmen. Durch ,Meldung versenden” werden die neuen Daten vom Sekretariat automatisch tbernommen. Fir

Fahrschiiler gilt zusatzlich: Adressdanderungen missen auch an das Landratsamt weitergegeben werden. Dazu

D @ steht Ihnen unter ,Dokumente” — ,Formulare* — eine Anderungsmitteilung zur Verfigung.

- lhre Einverstandniserklarung fir die Verdéffentlichung von Fotos und personlichen Daten |hres Kindes mussen Sie
unmittelbar nach der Anmeldung an der Schule unter ,Meldungen® und ,Datenfreigabe“ vornehmen. Hier kénnen

Sie ggf. auch Anderungen vornehmen. Durch ,Angaben versenden® wird Ihre Auswahl vom Sekretariat automatisch

Ubernommen. Alternativ gibt es ein Formular im Sekretariat der Schule. Bitte beachten Sie, dass beim Jahresbericht

die Angaben von Name, Geburtsdatum, Jahrgangsstufe und Klasse gesetzlich vorgeschrieben sind.

11 Ed [@] Zur Anderung Ihrer Mail-Adresse oder Ihres persénlichen Passwortes fiir die Anmeldung im Elternportal kénnen

Sie Uber das Werkzeugsymbol in der rechten oberen Ecke gelangen und die Daten durch ,Speichern® verandern.

Wo finde ich Fundsachen?

Unter ,Suche” und ,Fundsachen” kénnen Sie Fundsachen samt Bilder einsehen.

he Sollten Sie etwas wiedererkennen, bitten wir Sie bzw. die Schiiler dies im Sekretariat abzuholen.

Die Fundsachen, die bis zum Ende des darauffolgenden Schulhalbjahres nicht abgeholt wurden, werden an
eine gemeinnutzige Organisation gespendet.
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